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Ai signor Assistenti amministrativi - Sede
Ai Signori Collaboratori Scolastici - Sede

OGGETTO: Disposizioni per il mese di giugno e Piano Ferie anno scolastico 2018/2019

In ottemperanza a quanto disposto con la contrattazione integrativa di istituto (art.20) si
invitano le SS.LL. a presentare , entro e non oltre il 10 Giugno 2019 c.a., domanda di ferie al fine di
predisporre il piano annuale.

Assistenti Amministrativi - Si raccomanda al personale di assicurare la copertura degli Uffici con la
presenza di n.2 unita (una per ogni ufficio) a copertura dei settori. Nella settimana di Ferragosto puo
essere sufficiente una sola unita.

Collaboratori scolastici - Si ricorda che il personale dovra garantire la presenza di n.3 unita per
eventuali esigenze che si dovessero verificare nel periodo estivo e comunque sarebbe opportuno
garantire la presenza di n. 1 unita di ogni plesso scolastico. Nella settimana di Ferragosto pud essere
sufficiente una sola unita.

A decorrere dal 12 giugno la presenza giornaliera sara rilevata al plesso centrale.
[ collaboratori si recheranno nelle sedi di servizio in funzione delle attivita previste in calendario.

Note comuni di servizio per il mese di giugno:

Dal 12 giugno (data fine delle attivita didattiche) saranno sospese le attivita in orario straordinario la
copertura del servizio si effettuera in turnazione.

Si rammenta che sabato 15 gli uffici saranno aperti per esami pertanto le 36 ore si effettueranno su 6
giorni settimanali

Dal 17 e fino al 30 giugno le SS.LL. potranno osservare il seguente orario:

7,30 - 14,42 (per chi ha la necessita di coprire la chiusura degli uffici nella giornata di sabato)
8,00- 14,00 (per chiinvece intende coprire i sabati con recupero servizi eccedenti gia prestati)
(STALLEGA IL CALENDARIO IMPEGNI MESE DI GIUGNO)
e Nel formulare la richiesta di ferie, le SS.VV. dovranno tener conto delle chiusure prefestive
(sabati dei mesi di luglio ed Agosto) noncheé i 2 giorni di chiusura deliberati dal Consiglio di
[stituto del 14 e 16 Agosto.

e Le ferie estive, di almeno 15 gioni lavorativi consecutivi, dovranno essere usufruite nel periodo
dall'1/7 al 31/8.
e Siraccomanda di indicare continuativamente le giornate per Festivita soppresse.

Si raccomanda alle SS.LL., per la funzionalita del servizio, di predisporre una previsione di ferie
che esaurisca almeno il 70% delle ferie spettanti per I'anno in corso (residuo non pia di 10 gg).

Il Dirigente Scolastico
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