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ALL’ALBO-SITO
Oggetto: Adempimenti finali anno scolastico 2018/2019

Tutti gli insegnanti, ad esclusione dei titolari di contratto a tempo determinato, rimangono a
disposizione fino al 4 Luglio per ulteriori incontri collegiali.

FERIE

Le istanze per la fruizione delle ferie saranno compilate e presentate entro il 20/06 tenendo conto di
eventuali impegni per esami suppletivi e detraendo le giornate gia fruite alle 36 (32+4) spettanti (30
+ 4 per il personale in servizio da meno di tre anni). E necessario, per ogni evenienza, indicare tutti
1 recapiti telefonici disponibili (anche il numero di cellulare).

Si precisa che il Dirigente firmera i decreti di concessione delle ferie dopo il controllo degli
adempimenti di fine anno scolastico per cui si consiglia la tempestiva attuazione delle disposizioni
impartite, onde evitare il rinvio delle ferie.

REGISTRO PERSONALE

Entro il 21/06/2019 si deve completare il registro personale elettronico per poter consentire alle
famiglie di prendere visione delle schede degli alunni.

CONSEGNA SCHEDE PERSONALI DEGLI ALUNNI
(SOLO CLASSI QUINTE)

I docenti del team collaboreranno con i coordinatori di classe per la compilazione ed il controllo dei
giudizi espressi, sottoscrivendo il relativo verbale conclusivo degli scrutini. Le schede saranno
firmate in doppio originale da tutti i docenti del team.

Sara cura di tutti i docenti partecipare alla consegna delle copie dei documenti di valutazione alle
famiglie, nei plessi di appartenenza il giorno 25 Giugno dalle ore 10,00 alle ore 12,00, facendo
firmare per ricevuta il prospetto nominativo degli alunni.

Si prega di sensibilizzare al massimo gli alunni e le famiglie a rispettare I’appuntamento, in quanto
¢ necessario evitare la restituzione all’ufficio di segreteria di documenti non consegnati.






ADEMPIMENTI COORDINATORI DEI CONSIGLI D’INTERCLASSE

I docenti coordinatori dei Consigli si incontreranno giorno 24 giugno 2019 alle ore 9,30 presso i
locali di Via M. Rossi per la consegna della documentazione didattica.

SUSSIDI E MATERIALI DIDATTICI

Tutti 1 docenti di ciascun plesso, coadiuvati dal personale ausiliario in servizio, provvederanno al
riordino e controllo dei sussidi e materiali in dotazione al plesso.

Le docenti responsabili di plesso effettueranno, altresi, il controllo dell’esistenza dei beni mobili
inventariati registrati nelle apposite schede predisposte per ciascun locale scolastico e
consegneranno in segreteria.

CONSEGNE SCUOLA DELL’INFANZIA

Le consegne avranno luogo giorno 28 giugno 2019  dalle ore 12 alle ore 13 alla coordinatrice
ins. G. Messina

Documenti da consegnare:
a) Registro di sezione
b) N.I registro per ciascuno alunno disabile
¢) Schede di certificazione delle competenze per gli alunni in uscita
d) Elenco materiale rimasto in sezione
e) Elenco alunni riconfermati.
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